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 Control and order stationary inventory 
 Perform required filing 
 Type letters, mails, and faxes  

 
Private Home Tutoring   |  September 2012  ‐ Present 

 Tutor grade 3 till grade 9 students in all subjects (Lebanese Educational Curriculum)

 
Hostessing at Chrysantheme Agency   |  Summer 2009  ‐ Summer 2016 

 Welcome and host guests in weddings and conferences
 

Summary Skills  
Computer Skills: Dolphin | Mircrosoft Office (outlook, word, excel, powerpoint) 

Languages: Fluent in English, Arabic and French | Writing, speaking and typing 
Soft Skills: Organized | Detail oriented | Reliable & flexible | Excellent communication skills 
 

Interests & Hobbies 
Scoutmaster in Scout de l’independence – Mar Elias Ghazir  |  2004 – 2013 
Twitter & news Surfing  
Newspapers, magazines and articles review  

References 
References available upon request  


