شربل ك. كليم
الطابق الرابع، مبنى كميل كرم، ذوق مكايل
رقم الهاتف: ٠٠٩٦١٩٢٢١٨٩٧

رقم الهاتف الخلوي: ٠٠٩٦١٧٠٦١٦٣٢٢
البريد الالكتروني: kalimcharbel@yahoo.com 

لبنان
	لمحة عامّة
	خبير في مجال عمله
ويتمتع بقدرة على التركيز على تحقيق الأهداف المنشودة
دقيق في عمله ويعمل بنشاط وباجتهاد 
قادر على انجاز الاعمال وتحقيق الاهداف 

	
	

	الخبرة المهنية
	

	كانون الأول / ديسمبر ٢٠١٧ – اليوم
	مدقّق حسابات يعمل لحسابه الخاص بين أفريقيا ودبي متعاقد مع مكتب حداد للتدقيق والمحاسبة 

	شباط / فبراير ٢٠١٣ حتّى تشرين الثاني / نوفمبر ٢٠١٧
	شركة "سي سي أم – الشرق الأوسط ش.م.م." (CCM Middle East S.A.R.L.)، في لبنان واليونان
كبير المحاسبين (عبر استخدام برمجية "ERP")
· مؤسسة ناجي شرفان: منظمة غير حكومية
· تحديد الضرائب المترتّبة على الرواتب والأجور ومراقبة عمليّة تسديدها
· إعداد سجل ببيان الرواتب، وذلك بالتنسيق مع قسم شؤون الموارد البشرية
· مراقبة ميزان المراجعة وإعداد التصريح المقدّم إلى دائرة الضريبة على القيمة المضافة
· إعداد التصريح المقدّم إلى الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي والتحقّق منه
· إدارة الأصول
· التحقّق من جميع المدفوعات وفواتير المبيعات والنفقات النثرية
· التحقّق من حسابات الذمم المدينة ومتابعة شؤونها
· التحقّق من حسابات الذمم الدائنة، بما في ذلك تقرير أعمار الدفعات، وسقوف الائتمانات ومدّتها، ومتابعة شؤونها
· التعاون مع المدقّقين الخارجيين عند نهاية السنة المالية
· متابعة شؤون الضرائب وتلك المفروضة على الشركة غير المقيمة

	٢٠٠٨ – كانون الأول / ديسمبر ٢٠١٢
	ائتلاف شركات "Beirut Container Terminal Consortium"
محاسب أول (عبر استخدام برمجية "Navision 5.0")
· إدارة الأصول الثابتة
· إدارة حسابات المورّدين (حسابات الذمم المدينة)
· مراقبة شؤون الدفعات النقدية قبل تقديمها
· إدارة ملف الاستهلاك الشهري للنفط، والقيام بدراسات المقارنة من أجل تحقيق نتائج أفضل (تخفيض التكاليف)
· إعداد تقرير تصريح الضريبة على القيمة المضافة وتقديمه إلى المدقّقين الداخليين من أجل الحصول على موافقتهم عليه
· التحقّق من دفعات الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي والضرائب المفروضة على رواتب وأجور الموظّفين

	٢٠٠٧ - ٢٠٠٨
	شركة "أم أف إي للهندسة" (MFE Engineering) – السودان
مساعد المراقب المالي
· متابعة شؤون الدفعات المستحقّة لصالح العملاء
· متابعة شؤون سجلات المقاولين من الباطن وإدارتها
· إعداد بيانات التدفقات المالية والمداخيل

	٢٠٠٥ - ٢٠٠٦
	شركة "أم آي أن للتطوير" (M.A.N. Development Co.) – السودان
كبير المحاسبين (عبر استخدام برمجية "Visual Dolphin")
· العمل على إعداد المشاريع ذات الصلة بتحديد التكاليف، وذلك بالاستناد إلى الميزانيات الّتي أعدّها المهندسون العاملون في مجال البناء
· إعداد سجل بيان الرواتب
· إدارة حسابات المورّدين (حسابات الذمم المدينة)

	٢٠٠٣ – ٢٠٠٤
	مجموعة شركات "إندفكو" (Indevco) – قسم التسويق والتوزيع في شركة "سانيتا" – قبرص
رئيس قسم المحاسبة
· إعادة تنظيم هيكلية قسم التسويق والتوزيع وقسم المحاسبة في شركة سانيتا
· مراقبة حسابات مبيعات الموزعين وذلك من أجل تخفيض احتمال التعرّض للمخاطر الائتمانية
· تخفيض احتمال التعرّض للمخاطر النقدية باستخدام التسهيلات ذات الصلة من قبل قسم التسويق والتوزيع في شركة سانيتا
· تخفيض عدد أيّام الائتمان

	١٩٩٤ - ٢٠٠٣
	مجموعة شركات "إندفكو" (Indevco) – شركة سانيتا لبنان
كبير المحاسبين
· إدارة شؤون موظّفي الصناديق والمصارف اليومية
· إدارة حسابات المورّدين
· إدارة حسابات مبيعات الموزّعين
· تحديد تكاليف المنتجات
· إصدار تقارير المحاسبة العامّة
· العمل كمدير عمليّات في مكاتب التوزيع في بيروت الغربية
· مراجعة جميع طلبيات المبيعات من حيث عدد الأيام الائتمانية والسقوف المحدّدة لكلٍّ من العملاء ومراقبتها
· مراقبة المخزون من أجل تفادي نقصه

	
	بما أنّ خبرتي لدى شركة "سانيتا ش.م.ل." كانت ناجحة، تمّ تعييني للانضمام إلى فريق التصدير، وذلك في شهر أيلول / سبتمبر ٢٠٠٣.

	
	

	التحصيل العلمي
	

	١٩٨٧ – ١٩٨٩
	معهد جبيل المهني – لبنان
خبير في المحاسبة (ثلاث سنوات – مجال المحاسبة)

	
	

	التدريب المهني والندوات
(لدى شركة "سانيتا)
	١٩٩٩
	ندوة توعوية بشأن السلامة ودورة تدريبية

	
	١٩٩٨
	النظام الضريبي والقوانين الضريبية
برنامج تدريبي في اللغة الإنكليزية
أساسيات الإدارة المالية

	
	
	

	اللغات
	العربية والإنكليزية
	قراءةً وكتابةً ومحادثةً

	
	
	

	
	الفرنسية
	محادثةً (بشكلٍ مقبول)

	المهارات المعلوماتية
	مجموعة برمجيات مايكروسوفت (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint)، الإنترنت

	
	
	

	البيانات الشخصية
	مكان وتاريخ الولادة
	جبيل – لبنان، في ١٤ آب / أغسطس ١٩٦٨

	
	الجنسية
	لبنانية

	
	الوضع العائلي
	متزوج

	
	الهوايات
	كرة القدم، السباحة، السفر


